INFORME MENSUAL DE ACTVIDADES

Guatemala, 28 de noviembre del 2025

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural v Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Brenda Cristina Umaiia Lépez Cul: 1632 22886 1801

Numero de contrato: 029-757-2025-DGPCYN-MCD - Acuerdo Ministerial:  586-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 2607426-5

Ntmero de Factura: 754073887 - Serie: FE518CAO

Honorarios Mensuales: Q10,000.00 Periodo del Informe: NOVIEMBRE DE 2025 -
Monto Total del Contrato Q60,000.00 Plazo del Contrato:  01/07/2025 AL 31/12/2025
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para LA

DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL, con
dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de
Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segtn cldusula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

a)

b)

)

e)

9)

h)

Apoyé en las actividades la preparacién de documentos que se envian a las instancias respectivas de acuerdo a
requerimientos internos y externos.

Apoyé en la elaboracién de bases de datos que corresponden a informacién piiblica de oficio, mantener actualizados los
registros a fin de cumplir con plazos estipulados.

Apoyé en el proceso de ejecucién y seguimiento de evaluacién de personal.

Brindé apoyo en la formulacién, ejecucién y seguimiento al plan de capacitaciones de la Direccién General del Patrimonio
Cultural y Natural.

Brindé apoyo técnico en el campo de administracién del Recurso Humano de la Direccién General del Patrimonio Cultural v
Natural.

Apoyé en las actividades que se realizan para la gestién de puestos ante la Oficina Nacional de Servicio Civil y otros érganos
segun las necesidades de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

Brindé apoyo en las actividades de conformacién de expedientes de personal a requerimien
Patrimonio Cultural y Natural.

Brenda Cristina Umaiia Lépez

Nombre Completo del Contratista
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